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Vekaletli İzin İşlemleri

KODU

903.05

TOPLAM SÜRE

4 Saat 45 Dk.

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Birim İdarecileri için vekaletli izin formu doldurulur ve EBYS 
üzerinden imzaya sunulur

Vekaletli izin formu ıslak imza ile Genel Sekreter ve Rektör 
Yardımcısı onayına sunulur.

Vekaletli izin formu ve harcama yetkililiği görevine vekalet 
edecek personel bilgisi  EBYS üzerinden üst yazı ile PDB na, 

İMİD na ve SGDB na bildirilir.

https://akuper.aku.edu.tr adresinden yıllık izin girişi yapılır.

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

Rektör Yardımcısı 
Genel Sekreterlik

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

5 Dk.

4 
Saat

30 
Dk.

5 Dk.

İzin verilmesi
 uygun bulundu mu?

Evet

Vekaletli izin formu 
imzalanarak BİDB na 

gönderilir.

Form imzalanmaz iade 
edilir.

Hayır

5 Dk.
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